人事管理信息系统导师选聘活动用户手册（申请人角色）

1 登录公共数据平台

http://portal.shufe.edu.cn
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2 进入“我的人事”频道,点击进入“人事管理信息系统”。
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3 点击“申报研究生导师”按钮进入导师资格个人申报活动列表页面
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4在导师资格个人申报活动列表页面， 可查看本次导师选聘活动涉及的各种导师类型列表。可通过左下角的“历史结果查询”选项查询本人参与过的各类型选聘活动的结果。
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5点击拟申报的导师类型对应的活动右侧的“个人申报”图标，进入各个活动的个人申报页面。
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6 在个人申报页面列表中点击编辑按钮进行个人基本信息的填写，并下载科研成果统计表。填写完成后，点击左下角“确定申报”按钮提交。（注：“保存”按钮只用于暂时保存填写的信息，只有点击“确定申报”按钮后才正式进入本次导师申报流程。）
[image: image9.png]



[image: image10.png]REITIA C— A R

HPERAERR TN ER— R R

WREHE (B R

A BERIRRER

AFHREERSLH (L)

B

. MPHER 8. R

) 247 O Bk R

£ SR
O ERFREMISFRY. SERLDERE

ERGRER

ERENFREXRE:
EUHRERER

ERGANGRRR DA
ABERT. NARRRRE:

SEUN TEIRFRARRGE, SHESRNTR S I MBLSE, M
Faigwe

WEENPNIHER | ETYTHTES 52, NIHSRRE

AR

sy iR KR





7 申报过程中可随时登录人事信息管理系统查询申报工作进度，点击右侧“审核结果”按钮可察看申报工作目前所处的审核环节和审核结果。
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