“公派研究生项目”简要外事流程
1. 研究生院提供入选项目的学生名单。

2. 建议在拟出国之日前两个月（赴美提前三个月）至国际处，办理签证所需派出证明（在学证明）等。提交材料包括：

1) 《公派研究生出国信息表》（下载路径：公共数据平台——我的外事——文档表格下载）。电子表格发送给部门外事秘书，打印并中文签名后的纸质表格交国际处。
2) 正式邀请函复印件，须用有邀请方名称、地址、电话、传真的信笺纸，内容包括拼写正确的被邀请人姓名、访问目的、访问时间、访问经费等，并有邀请人签名和身份。
3) 国家公派研究生需提供国家留基委签发的资格证书和资金证明复印件，学校公派研究生需出示已签好的《上海财经大学资助出国留学协议书》。
4) 出访美国大学还应提供DS-2019表复印件(联合培养博士研究生)或I-20表复印件(攻读博士学位)，部分高校在发出正式邀请前，要求访问者提供经济担保，学生可携带有关书面材料联系国际处出具，超出资助额度的需签署承诺书。
3. 学生公派赴国外交流访问不办理因公护照，应自行前往户籍所在地出入境管理部门办理因私护照，已持有因私护照的申请人应确认护照在回国时有效期至少还应有6个月。
4. 自行至户籍所在地相应领区的领馆办理签证。当地无领馆的可联系驻京使馆，确认办理签证的地点。各国申办签证所需材料、签证表格样式、照片、签证费用均不同，应仔细咨询使领馆，以有关国家使领馆最新通知为准。提示注意以下几点：
1) 申请签证通常应比使领馆公告的签证所需时间多预留一些时间，以防遇到领馆要求补充材料、或是我国和申请国的公众假期等情况，尤其是部分需要面谈的签证。
2) 签证表以使领馆网页下载或从使领馆领取的表格为准。须如实填写，且尽量不要有涂改。在线提交的签证表尤其要仔细。
3) 关注领馆对邀请函是否为原件的要求，部分国家还要求邀请函包含具体行程、被邀请人出生日期、护照号码等信息。邀请方需具备一定资质。
4) 签证照片必须按要求时限提供，一般要求六个月内近照。
5) 个别国家对境外保险也有要求，要求来访者携带保单原件。
5. 获得签证后，联系集训部（国家公派）或研究生院（校派）办理机票和生活费事宜。

6. 学生回国后联系研究生院办理返校手续。
国际处联系人及联系方式：

陈
亚

电话：65904353
Email：ieo511@mail.shufe.edu.cn
办公地点：行政楼509室

提示：

1、 请同学们来电、来邮咨询相关问题之前先了解研究生院和国际处分别负责的事务。
2、 来人办理相关材料请提前邮件预约，我处会安排专人专门时间段（含暑假期间）受理。非工作时间段内暂不受理，以免影响其他业务办理。
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